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GLOSARIODETERMINOS:

Para los fines de este documento se entendera por:
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Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

Servicio Geoldgico Mexicano.

Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Direccién de Administracion y Finanzas.

Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios.

Documentos a los que se refieren los articulos 31 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, y 19 de su Reglamento, que contienen los
requisitos y procedimientos necesarios, a los que deberdn sujetarse tanto los
licitantes como la DAF para poder llevar a cabo las licitaciones publicas e
invitaciones a cuando menos tres personas y adjudicaciones directas.

Estatuto Organico del Servicio Geoldgico Mexicano.

Secretaria de la Funcion Pablica.

Organo Interno de Control en el Servicio Geol6gico Mexicano.

En términos del articulo 2 fraccién VII, de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas: la persona que participe en cualquier procedimiento
de licitacion publica, o bien de invitacion a cuando menos tres personas.

La persona que celebre contratos de obras plblicas o de servicios relacionadas

con las mismas PEF .- Presupuesto de Egresos de la Federacién.
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JUSTIFICACION

En cumplimiento de lo dispuesto por los Articulos 1 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas y Segundo Transitorio de su Reglamento, se emiten las politicas, bases y lineamientos en materia

de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del Servicio Geoldgico Mexicano.
CONSIDERANDO

Que el Gobierno Federal, de conformidad con el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, ha dictado medidas tendientes a garantizar la adecuada administracion de los recursos
economicos federales de que disponga, y en este sentido, el gasto en las contrataciones de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, estaran sujetas a lo dispuesto por las leyes, reglamentos, acuerdos,
circulares y lineamientos en la materia, cuyo propésito es lograr que los procedimientos y operaciones al
respecto, se realicen con economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad, transparencia y honestidad, a fin de
asegurar al Estado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad, que
atienda a los principios de simplificacién administrativa y racionalidad asi como a salvaguardar la

transparencia y certeza de las propias operaciones.

Que el Servicio Geoldgico Mexicano es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica
Federal con personalidad juridica y patrimonio propios, cuyas funciones se rigen por la Ley Minera y que para

llevar a cabo éstas, requiere de las contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Que con el fin de dar cumplimiento a los articulos 1° de la Ley y 6° transitorio del Reglamento, se elaboro el
presente documento, el cual tiene como objeto proporcionar a los responsables de los procesos de
contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del Servicio Geologico Mexicano,
las politicas, bases y lineamientos necesarios para la operacion del programa anual de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, con sujecion a las normas presupuestarias, a los acuerdos expedidos
por el Ejecutivo Federal en materia de productividad, transparencia, ahorro y eficiencia en el ejercicio del
gasto publico y, en términos generales, al marco juridico que regula este tipo de actividades, con la finalidad
de llevar a cabo acciones encaminadas al cumplimiento de los programas, proyectos, procesos Yy actividades
institucionales del Organismo; se expide el presente instrumento, que contiene la base legal que sustenta su

elaboracidn, el objetivo que se persigue, las politicas entendidas como criterios de accin, que son indicados
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como guia en el proceso de toma de decisiones al poner en practica o ejecutar las estrategias, programas y
proyectos destinados a la adquisicion de bienes y servicios; la convocatoria que se detallan de manera
especifica; asi como los documentos necesarios para efectuar las licitaciones publicas que requiera el
Organismo, para la realizacion de sus actividades; y por Gltimo, los lineamientos que son las directrices que
establecen los limites dentro de los cuales han de llevarse a cabo las funciones para las contrataciones de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas que requiera el Organismo para el desempefio de sus

funciones, asi como las caracteristicas generales que éstos deberan tener.

El contenido que se presenta tiene la finalidad de ser una herramienta de trabajo de consulta continua, por lo

que es conveniente mantener un programa permanente para su actualizacion.
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l.- MARCO LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.

o Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

o Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

o Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

o Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

o Ley del Impuesto al Valor Agregado.

o Ley del Impuesto Sobre la Renta.

o Ley Federal de Derechos.

o Ley Federal del Trabajo.

o Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.

o Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histdricos.

o Ley General de Bienes Nacionales.

o Ley General de Asentamientos Humanos.

e Ley de Concursos Mercantiles.

o Ley General de Equilibrio Ecol6gico y Proteccién al Ambiente.

¢ Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

o Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas a
Favor de la Federacion.

e Cddigo Fiscal de la Federacién.

e Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

¢ Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacién.

¢ Reglamento de la Comision Ambiental Metropolitana.

¢ Reglamento de la Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.

o Reglamento del Registro de la Propiedad Federal.

e  Cddigo Civil Federal.

e Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
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Il. OBJETIVO GENERAL

Dar cumplimiento, con sujecion al espiritu del Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a las disposiciones normativas que regulan los procedimientos de obras publicas y servicios

relacionados con las mismas.
M. OBJETIVO ESPECIFICO

Fijar las politicas, bases y lineamientos que permitan al Organismo, establecer los criterios y mecanismos

especificos para la correcta operacion y control de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

v FUNDAMENTOS APLICABLES EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

A continuacion se incluyen las disposiciones aplicables que se establecen en el Articulo 3 fracciones | a XVII

del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas:
Fraccion I.- La determinacion de las areas responsables de la contratacion y ejecucion de los trabajos.

Fraccion I1.- El sefialamiento de los cargos de los servidores publicos responsables de cada uno de los actos
relativos a los procedimientos de contratacion, ejecucion e informacion de los trabajos, asi como de los
responsables de la firma de los contratos, para lo cual deber&n dar cumplimiento a las disposiciones legales

aplicables.

Fraccién Ill.- Los términos, forma y porcentajes para la aplicacién de penas convencionales, conforme a lo
dispuesto por el articulo 46 fraccion X de la Ley, asi como para el otorgamiento de las garantias relativas a la
correcta inversion de los anticipos y al cumplimiento del contrato conforme a lo previsto en el articulo 48 de la
Ley.

Tratdndose de dependencias, las garantias se deberan sujetar a las disposiciones de la Ley del Servicio de

Tesoreria de la Federacion y su Reglamento;
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Fraccion IV.- El establecimiento de los criterios que deberén justificar para la utilizacion de mecanismos de
puntos y porcentajes en los servicios, definiendo los rubros generales que se deberan considerar, la forma en
que seran seleccionados y la manera de distribuirlos y calificarlos. Dichos criterios deberan evitar que se

favorezca a una persona en particular o que se limite el nimero de participantes;
Fraccién V.- No aplica;

Fraccién VI.- Los procedimientos para formalizar las prérrogas o diferimientos de las fechas de los programas

de ejecucion de los trabajos convenidos, pactadas en los contratos;

Fraccion VII.- La definicion de los requisitos necesarios para la formalizacion de los convenios a que aluden

los articulos 59 de la Ley y 69, 70 y 79 del Reglamento, asi como de los dictamenes técnicos;

Fraccién VIII.- Los criterios y condiciones para el ejercicio de la excepcion del otorgamiento de la garantia de

cumplimiento, de conformidad con el articulo 48 de la Ley;

Fraccién IX.- Procedimientos para la devolucion o destruccién de las propuestas una vez agotados los

términos establecidos en el articulo 74 de la Ley;

Fraccion X.- Los criterios para la adjudicacion de los contratos cuando dos 0 mas proposiciones sean

solventes en los términos del Reglamento;

Fraccién XI.- El tratamiento que se le dard a los estudios, planes y programas presentados por los
particulares, a efecto de determinar si los mismos resultan viables y, en su caso, la posibilidad de
considerarlos dentro de sus programas de obras, conforme a lo dispuesto en el cuarto parrafo del articulo 18

de laLey;

Fraccion XII.- La forma de integracion del registro permanente de contratistas de la convocante, conforme a

lo previsto en el articulo 74 Bis de la Ley y 25 del Reglamento;
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Fraccion XIll.- El sefialamiento de los cargos de los servidores publicos encargados de autorizar el proyecto
ejecutivo y, en su caso, de elaborar el dictamen técnico para justificar las Obras de gran complejidad, para los

efectos de lo dispuesto por los articulos 24 de la Ley y 10 del Reglamento;

Fraccién XIV.- El sefialamiento de los cargos de los servidores publicos responsables de la cancelacién de

los procedimientos de contratacion;

Fraccién XV.- El sefialamiento de los cargos de los servidores publicos responsables de ordenar la

suspensidn de los trabajos, asi como de la terminacion anticipada o rescision de los contratos;

Fraccién XVI.- Las condiciones de pago a contratistas, entre las que invariablemente la dependencia o
entidad debera dar al contratista la opcion de pago a través de medios de comunicacién electronica,

considerando lo indicado en el articulo 99 A del Reglamento, y
Fraccién XVII.- Los demas que resultan aplicables.

Y POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADQOS CON LAS MISMAS.
En relacion con lo que establece el Articulo 3°. Fracciones | a XVII, del Reglamento de la Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se establece lo siguiente:

V.1.- Responsable de la contratacion.
El Director General del Servicio y/o el Director de Administracion y Finanzas son las personas facultadas para

la formalizacion de los contratos y/o convenios.

El responsable de la contratacion de las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas, que se

requieran para el funcionamiento del Servicio, es la DAF a través de la GRMS.

V.2.- Responsable de la ejecucion de los trabajos.
La responsabilidad de la ejecucion de los trabajos correré a cargo de las areas solicitantes de la contratacion
de las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, quienes estaran a cargo de la residencia de

obra; y ademas estaran facultadas para supervisar, vigilar, controlar y revisar los trabajos, asi como tomar las
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decisiones técnicas correspondientes a sus funciones y necesarias para la correcta ejecucion de la obra o
servicios, debiendo resolver oportunamente cualquier consulta, aclaracion, duda o autorizacion que presente
el supervisor o contratista en relacion con los trabajos a desarrollar el cumplimiento de los derechos y

obligaciones derivados del contrato.

Dependiendo de la magnitud de los trabajos, el Servicio, previa justificacion, debera ubicar la residencia de

obra en la zona de influencia de la ejecucidn de los trabajos.

La supervision de los trabajos podra realizarse con personal del area solicitante de la contrataciéon o con
terceras personas. En el primer caso, el area solicitante absorber las funciones que para la supervision se
tenga asignado por el Servicio, y en el segundo caso, se debera celebrar el contrato correspondiente con

sujecion a las formalidades que para el efecto se prevén en la Ley.

V.3.- Montos de contratacion.

El importe total de obras y servicios a considerar para determinar los montos maximos a que hace referencia
el parrafo tercero del articulo 43 de la Ley, serd el que conste en la autorizacion global emitida por la
Secretaria para la realizacion de las obras y servicios a cada area del Servicio que realice los trabajos;

debiéndose, en su caso, sumar aquellas autorizaciones especiales que se otorguen para estos conceptos.

V.4. Firma de convenios modificatorios
Las modificaciones que se efectlen a los contratos, deberan formalizarse mediante convenios por los
servidores publicos que originalmente los suscribieron o en su caso, por quienes los hubieren sustituido en el

cargo en forma temporal o definitiva.

V.5.- Penas convencionales.

El porcentaje de las penas convencionales que se aplicaran, deberd establecerse por el Servicio en la
convocatoria de licitacion y en el contrato respectivo, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud
de los trabajos a contratar, tipo de contrato, grado de avance y posibilidad de recepcion parcial de los

trabajos, debiendo definir el tipo, la forma y los porcentajes que se utilizaran.

Las penas convencionales se aplicardn sin perjuicio de la facultad que tiene el Servicio para exigir el

cumplimiento del contrato o para rescindirlo.
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Las penas convencionales Unicamente procederan cuando concurran causas imputables al contratista; la
determinacion del atraso se realizard con base en las fechas de terminacion, parcial o final, fijadas en el

programa de ejecucion convenido.

Las penas convencionales deberan aplicarse tomando en cuenta sélo la parte proporcional del atraso, por lo

que su aplicacién no debe afectar la parte de cumplimiento parcial.

En las penalizaciones economicas, se pactard una retencion del a cargo del contratista, la que se aplicara a
las estimaciones, misma que el contratista podra recuperar si regulariza los tiempos de atraso sefialados en

los programas pactados de ejecucion, de suministro o de utilizacion de los insumos.

La aplicacion de las retenciones tendra el caracter de definitiva, si a la fecha pactada de terminacién de los

trabajos, éstos no se han concluido.

El Servicio tendr la facultad de verificar que las obras del contrato se estén ejecutando por el contratista de
acuerdo con el programa aprobado, para lo cual el Servicio comparard mensualmente el avance de las obras

con el programa aprobado.

El porcentaje de la pena convencional que aplique el Servicio a contratistas sera del 0.003 (tres al millar) del
monto de los trabajos que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente, por cada dia de atraso en que
incurra el contratista desde la fecha de terminacion pactada hasta la total conclusion de los trabajos, salvo

que el residente o supervisor de la obra determine que el atraso obedezca a causas ajenas al contratista.

Las penas convencionales mencionadas anteriormente en ningn caso podran ser superiores en su conjunto

al monto de la garantia de cumplimiento.

El célculo de las penas convencionales corresponderd a las areas que lleven a cabo la administracion y

control de la ejecucion de las obras y servicios.
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La Gerencia de Tesoreria 0 el area encargada de los pagos en las Gerencias Regionales, realizaran el
descuento correspondiente a las penas convencionales al momento del pago de las estimaciones y finiquito

que corresponda.

V.5.1 Anticipos
Los anticipos respecto de los contratos de Obra Publica y de Servicios, seran aprobados por los Directores de

Area, sin exceder los porcentajes previstos en la Ley y su Reglamento.

V.5.2.- Porcentaje de retencién que se aplicard al contratista por retrasos e incumplimientos al
programa de obra y/o al contrato.

El porcentaje de retencion que se aplicara al contratista por atraso o incumplimiento en el programa de obra;
programa de suministro de materiales; programa de maquinaria y equipo; programa de personal técnico,

administrativo y obrero, sera del 5 al 10 por ciento de la estimacion que presente el contratista para cobro.

V.6 Garantias

Los licitantes ganadores estaran obligados a constituir las garantias en los plazos que para tal efecto
establece la Ley: de no hacerlo, el Servicio no formalizara el contrato y procederd, dentro de los quince dias
naturales siguientes al plazo fijado para la firma, a hacerlo del conocimiento de la contraloria interna,

proporcionando la documentacion comprobatoria del hecho.

Cuando existan razones debidamente justificadas por parte del contratista para no hacer la entrega de las
garantias en tiempo, el Servicio a través del Director de Administracion y Finanzas podré autorizar una

prérroga no mayor a 15 dias naturales al plazo inicial otorgado.

En los casos en que se permita exceptuar a los contratistas de presentar la garantia de cumplimiento y
garantia de vicios ocultos, debera establecerse dicha excepcion como una declaracién del Servicio en el

contrato.

V.6.1.- De la garantia de cumplimiento del contrato
La garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, no podré& ser menor al diez por ciento
del monto total del contrato. En la convocatoria de licitacion se sefialaré la forma en que se presentara y el

porcentaje respectivo estara en el contrato correspondiente.
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La garantia deberd ser entregada por el contratista al Servicio, dentro de los quince dias naturales siguientes
a la fecha en que reciba la notificacion por escrito del fallo de la licitacion o adjudicacion directa por excepcion

a la licitacion, pero invariablemente antes de la firma del contrato.

En los casos sefialados en los articulos 42, fracciones IX y X, y 43 de la Ley, el responsable de la firma de los
contratos del Servicio, bajo su responsabilidad, podra exceptuar a los contratistas de presentar la garantia del

cumplimiento, dicha excepcion debera establecerse como una declaracion del Servicio en el contrato.

V.6.2.- De las garantias de los anticipos
Las garantias de los anticipos pactados en el contrato deberan cubrir en su totalidad el monto de los anticipos
otorgados incluyendo el IVA. En la convocatoria de licitacion, se sefialara la forma en que se presentara, la

que invariablemente correspondera al 100% del monto otorgado como anticipo.

Cuando el licitante ganador no presente la garantia de anticipo, el Servicio no hara entrega de éste, debiendo

exigirle que los trabajos comiencen en la fecha convenida.

V.6.3.-. De la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido el contratista.

La garantia para responder por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad
en que hubiere incurrido el contratista, se constituira por el equivalente al diez por ciento del monto total del
contrato y de manera general debera entregarse a mas tardar en la fecha en que se realice la recepcion fisica

de los trabajos.

La garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad en que hubiere
incurrido el contratista, se liberard una vez transcurridos doce meses, contados a partir de la fecha del acta de
recepcion fisica de los trabajos, siempre que durante ese periodo no haya surgido una responsabilidad a
cargo del contratista cuando apareciesen defectos o vicios en los trabajos dentro del plazo cubierto por la
garantia. En su caso, el Servicio debera notificarlo por escrito al contratista, para que éste inicie las
reparaciones o reposiciones correspondientes, dentro de un plazo méximo de treinta dias naturales a partir de
la notificacion, transcurrido este término sin que se hubieran realizado, el Servicio procedera a hacer efectiva

la garantia.
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En los casos sefialados en los articulos 42, fracciones IX y X de la Ley, asi como cuando se trate de servicios
relacionados con la obra publica, el responsable de la formalizacion de los contratos del Servicio, bajo su
responsabilidad, podra exceptuar a los contratistas de presentar la garantia del cumplimiento, dicha excepcion

debera establecerse como una declaracion del Servicio en el contrato.

V.6.4.- Tipos de garantia

Para los efectos del articulo 48 de la Ley, el Servicio podra seleccionar el tipo de garantia que mas se ajuste a
sus necesidades y que le permita tener la mayor certeza de que las obligaciones estaran debidamente
respaldadas, debiendo considerar en todos los casos las caracteristicas, magnitud y complejidad de los

trabajos a realizar.

V.6.5.- Garantias a través de fianzas.
Cuando el Servicio requiera como forma de garantia a la fianza, debera prever que dicho instrumento cumpla

las siguientes formalidades:

l. La pdliza de garantia debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones:

a) Que lafianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

b) Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito del
Servicio.

¢) Que en el caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al contratista para el cumplimiento de sus
obligaciones, la afianzadora esta de acuerdo en que automéaticamente quedard prorrogada la
vigencia de la fianza.

d) Que la fianza estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente, y

e) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en
la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, atn para el caso de que
procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la poliza de

fianza requerida.

Il. En caso de rescision, el plazo que se debera considerar para efecto de contabilizar la prescripcion de
las fianzas sera contado a partir de la fecha en que se finiquite el contrato en el que se incluiré el

sobre costo correspondiente (Articulo 62 Fraccién Il de la Ley).
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M. Cuando al realizarse el finiquito, resulte saldo a cargo del contratista y éste ofrezca el pago, el
Servicio debera aceptarlo, mediante cheque certificado a favor del SGM, en los términos del Articulo

49 de la Ley, debiendo después liberar la fianza respectiva.

V.7.- Mecanismos de puntos y porcentajes.

V.7.1.- La DAF a peticion de las areas solicitantes podra utilizar mecanismos de puntos o de porcentajes en la

evaluacion de las propuestas de servicios relacionados con las obras plblicas y deberd considerar lo

siguiente:

l. Definicion de los rubros de seleccion que se utilizaran en la evaluacion:

Il. Para tal efecto el Servicio calificara cada rubro de seleccion en una escala de 1 a 100 y luego se
ponderara cada calificacion, lo que dard un valor a cada rubro, que al sumarlos dara un valor en
porcentaje 0 bien un niumero determinado de puntos;

M. Definicion de los rubros indispensables sin los cuales las propuestas no podran considerarse como
solventes, y de aquellos rubros que de acuerdo a la experiencia propia del Servicio impliquen un
valor agregado a la propuesta.

Iv. Definicion del porcentaje o puntos minimos de aceptacion para cada caso, necesarios para decretar
la solvencia legal, técnica o econdmica de las propuestas.

V. En la convocatoria de licitacion deberan sefialarse en forma clara los rubros legales, técnicos y
econémicos que serdn considerados para su evaluacion, las calificaciones méximas que se
asignaran y los demés criterios que, a juicio del Servicio, sean necesarios para su analisis, y

VI. Definicion de los demds criterios de seleccion complementarios que, a juicio del Servicio, sean

necesarios para llevar a cabo la evaluacion de la propuesta.

V.7.2.- El Servicio podra considerar en la evaluacion de las propuestas, cualquiera de los rubros de seleccion
que a continuacion se describen, los que atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de cada
servicio podran reducirse o ampliarse: quedando bajo su responsabilidad la calificacion que se le asigne a
cada uno:

l. Experiencia y capacidad del licitante; dentro de los cuales podran considerarse los siguientes

subrubros:
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3)

VI.
VII.

Experiencia en general, grado académico de formacion profesional del personal encargado
directamente de los trabajos, tiempo de experiencia, puestos ocupados, antigiiedad en la empresa y
organizacion;

Capacidad para desarrollar los trabajos, experiencia en el desarrollo de servicios similares,
disponibilidad de personal y equipo de apoyo, acceso a recursos de soporte y capacidad para
complementarlos satisfactoriamente;

Conocimiento de la region donde se llevardn a cabo los trabajos y de las condiciones ambientales,
culturales, econdmicas y sociales que rigen, y

Experiencia y capacidad del personal clave con el que cuenta el licitante y que seré asignado a la

ejecucion de los trabajos.

Factibilidad legal, técnica y econdémica de la propuesta del licitante;
Metodologia y plan de trabajo;

Uso o transferencia de conocimientos o tecnologia;

Inclusién preferente de personal nacional en la ejecucion de los trabajos;
En su caso, el plazo de ejecucion de los trabajos

Importe de la propuesta.

V.7.3.- Para justificar la conveniencia del uso de mecanismos de puntos y porcentajes, el area solicitante

debera considerar los siguientes aspectos:

Establecimiento de rubros y criterios generales de seleccion, debiendo describir las razones que

justifiquen su creacion:

Establecimiento general de criterios de distribucidn de los puntos y porcentajes que se daran a cada

rubro y las razones que se tienen para su distribucion, y

Que la definicion de los rubros que se utilizaran y los porcentajes o puntos que le asignaran,
procuren una competencia imparcial y equitativa entre los licitantes, debiendo evitar que se

favorezca a una persona en particular o que se limite el niumero de participantes.

V.8.- Modificaciones y prorrogas de los contratos.

V.8.1.- De las modificaciones a los contratos.

17/34

26/11/2009



r::‘;(a PO’LiTICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
' A OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Servicio Geolégico Mexicano

Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el monto o plazo de ejecucion de los
trabajos, el Servicio procederd a celebrar el convenio correspondiente, con las nuevas condiciones,
debiéndolo sustentar con un escrito técnico del area responsable de la ejecucion que funde y motive las

causas que lo originan.

Para los efectos del articulo 59 de la Ley, las modificaciones que se aprueben mediante la celebracion de los

convenios, se consideraran incorporadas al contrato y por lo tanto obligatorias para las partes.

Las modificaciones a los contratos serdn por igual en aumento que en reduccion. Si se modifica el plazo, los
periodos se expresaran en dias naturales para determinar el porcentaje de variacion, en tanto que si es al

monto, la comparacion se haré con base en el monto original del contrato.

Los convenios de modificacion al plazo seran independientes a los de modificacion al monto debiendo
considerarse en forma separada, aln cuando para fines de su formalizacién puedan conjuntarse en un solo

documento.

Cuando se realicen conceptos de trabajo al amparo de convenios en monto 0 en plazo, se deberan considerar
y administrar independientes a los conceptos de trabajo del contrato, debiéndose formular estimaciones

especificas, a efectos de tener un control y seguimiento adecuado.
El conjunto de estos programas determinaré el programa de ejecucion convenido en el contrato.

Cuando la modificacion implique una diferencia superior al veinticinco por ciento, en mas o menos, del importé
original del contrato, el Servicio solicitara la autorizacion de la Secretaria de la Funcion Publica para revisar
los indirectos y el financiamiento originalmente pactados y determinar la procedencia de ajustarlos a las

nuevas condiciones.

Los ajustes, de ser procedente, deberan constar por escrito y a partir de la fecha de su autorizacion, deberan

aplicarse, a las estimaciones que se generen por los incrementos o reducciones que se presenten.
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V.8.2.- De las modificaciones al plazo.

El contratista podra concluir los trabajos en un plazo menor al establecido en el contrato, no siendo necesario
en este caso la celebracion de convenio alguno. Para el caso de obra si el contratista se percata de la
imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucion convenido, por causas no imputables a €l, debera
notificarlo al Servicio, mediante anotacién en la bitacora, presentando ademds, su solicitud y la
documentacion que justifique la ampliacion al plazo; para el caso de servicios relacionados con la obra publica

no procedera anotacion en la bitacora.

El Servicio dentro de los treinta dias naturales siguientes a la presentacion de la solicitud del contratista,
debera emitir el dictamen de resolucion, de no hacerlo, la solicitud se tendrd como aceptada. El convenio

debera formalizarse dentro de los treinta dias naturales siguientes a uno u otro suceso.

V.8.3.- De las modificaciones al monto.
Si durante la ejecucion de los trabajos, el contratista se percata de la necesidad de ejecutar cantidades
adicionales o conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del contrato, debera notificarlo al

Servicio, para que éste resuelva lo conducente y celebre el convenio respectivo.

El Servicio debera asegurarse de contar con los recursos disponibles y suficientes dentro de su presupuesto
autorizado. Por su parte, el contratista deberd ampliar la garantia otorgada para el cumplimiento del contrato,

en el mismo porcentaje sobre el monto del convenio.

Cuando exista la necesidad de ejecutar trabajos por cantidades adicionales o conceptos no previstos en el
catalogo original del contrato, se deberan aplicar a estos precios los porcentajes de indirectos, costos por
financiamiento, cargos por utilidad y cargos adicionales convenidos en el contrato, salvo en el caso que varien

los precios.

V.8.4 De la ejecucion de cantidades adicionales

Cuando se requiera de manera indispensable de la ejecucion de cantidades adicionales no previstas en el
catélogo original del contrato, se haya formalizado o no el convenio, el contratista una vez ejecutados los
trabajos, podré elaborar sus estimaciones y presentarlas a la residencia de obra en la fecha de corte mas

cercana.

19/34
26/11/2009



r::‘;(a PO’LiTICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
' A OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Servicio Geolégico Mexicano

V.8.5.- De la ejecucion de conceptos no previstos en el catalogo original del contrato.

Si durante la ejecucion de trabajos adicionales surge la necesidad de ejecutar trabajos por conceptos no
previstos en el catalogo original del contrato, el contratista deberd presentar los andlisis de precios
correspondientes con la documentacion que los soporte y apoyos necesarios para su revision, a partir de que
se ordene su ejecucidn y hasta los treinta dias naturales siguientes a que se concluyan dichos trabajos; su

conciliacién y autorizacion, deberé realizarse durante los siguientes treinta dias naturales a su presentacion.

Si como resultado de la variacion de las cantidades de obra originales, en mas 0 menos, superior a un
veinticinco por ciento del importe original del contrato, se requiere de la participacion de maquinaria o equipo
de construccion, mano de obra, materiales o procedimientos de construccion en condiciones distintas a los
considerados en los andlisis de precios unitarios que sirvieron de base para adjudicar el contrato, dichos

conceptos deberén analizarse como un concepto extraordinario.

Para la determinacion de los nuevos precios unitarios, el Servicio, junto con el contratista, procederan en el

siguiente orden y manera, siendo cada alternativa excluyente de la anterior:

Hacerlo con base en los costos directos estipulados en el contrato y que sean aplicables a los
nuevos conceptos.
Il. Determinar los nuevos precios, a partir de los elementos contenidos en los analisis de los precios ya

establecidos en el contrato.

Para los efectos de esta fraccion, los elementos a considerar se referiran a lo siguiente: los insumos con sus
costos; los consumos y los rendimientos por unidad de obra en las mismas condiciones a las originales y los

costos indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales.

V.9.- Requisitos para la formalizacion de convenios.

V.9.1.- Convenios

Segun el tipo y las caracteristicas de los convenios que se vayan a formalizar, deberan contener como

minimo lo siguiente:

l. El nimero o clave de identificacion, que en todos los casos deberd ser referido en orden y secuencia
al contrato;

Il. El nimero o clave correspondiente al contrato;
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V.
V.
VI,
VI,
VilI.
IX.
X,
3)
b)
c)
d)

Identificacion del tipo de convenio que se realizard, asi como de cada una de las partes contratantes,
asentando los nombres y el cargo de sus representantes, asi como el fundamento que se tiene para
ello.

Las declaraciones que cada una de las partes debe hacer;

El escrito técnico y los documentos que justifiquen la celebracion del convenio;

El objeto del convenio, anotando una descripcion suscinta de las modificaciones que se han de
realizar;

Un programa de ejecucion valorizado de acuerdo a la periodicidad establecida para las estimaciones,
que considere los conceptos que se realizaran durante su vigencia;

La estipulacion por la que las partes acuerdan que con excepcion a lo que expresamente se estipula
en los términos del convenio, regiran todas y cada una de las clausulas del contrato original;

Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucion, se debera de sefialar el plazo de
ejecucion para el convenio y el porcentaje que representa, asi como el plazo de ejecucion total
considerado el del contrato original y el nuevo programa de ejecucién convenido, y

Cuando el convenio implique un incremento al monto, ademas, se debera considerar lo siguiente:

Que se indique la disponibilidad presupuestaria;

Que el importe del convenio esté indicado con numero y letra, asi como el resultado de la suma con
el contrato original, y el porcentaje que representa el nuevo importe respecto del original;

Que se indique la obligacion, por parte del contratista, de ampliar la garantia en los mismos términos
a los establecidos para el contrato original, misma que sera conjunta, solidaria e inseparable, y

Que exista un catalogo de conceptos valorizado, indicando las cantidades y los precios unitarios que

lo conforman, determinando cual es su origen en los términos del articulo 59 de la Ley.

V.10.- Responsable de autorizar el proyecto ejecutivo y, en su caso, de elaborar el dictamen técnico

para justificar Obras de gran complejidad, Cancelar el procedimiento de contratacion, ordenar la

suspension de los trabajos, asi como de la terminacién anticipada o rescision de los contratos:

El Director General del Servicio o el Director de Administracion y Finanzas son las personas facultadas para la

autorizacion del proyecto ejecutivo de obras de gran complejidad, cancelar el procedimiento de contratacion,

ordenar la suspension de los trabajos, asi como de la terminacion anticipada o rescision de los contratos.
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Los Directores de Area del Servicio y/o el Subdirector del area solicitante, seran los responsables de elaborar

el dictamen técnico para justificar obras de gran complejidad.

V.11.- Condiciones de pago a contratistas:
Para que el Servicio pueda proceder a realizar el pago a contratistas por conceptos de anticipos,
estimaciones de obra y estimaciones de trabajos, adiciones 0 conceptos no previstos, los contratistas deberan
entregar la siguiente documentacién:
a) Anticipos.- Original de la garantia de anticipo y original de comprobante de pago a favor del Servicio
que contenga todos los requisitos fiscales.
b) Estimaciones.- Original del formato de estimacién con ndmeros generadores y original de
comprobante de pago a favor del Servicio que contenga todos los requisitos fiscales.
c) Estimaciones de trabajos adicionales.- Original del formato de estimacion con numeros
generadores y original de comprobante de pago a favor del Servicio que contenga todos los

requisitos fiscales y original de la ampliacién de la garantia de cumplimiento.

V.11.1.- Formas, tiempos y lugar de pago a contratistas:
El Servicio realizara pago a contratistas mediante emisién de cheque bancario y/o transferencia electronica
bancaria, para lo cual los contratistas deberan proporcionar la siguiente informacion:

a) Nombre de la institucién bancaria.

b) Numero de cuenta bancaria.

c¢) Clabe bancaria 18 digitos.

Los pagos se realizaran dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la recepcidn de la estimacion

y entrega del comprobante correspondiente o especificacidn en contrario establecida en cada contrato.

El lugar de pago de los anticipos y estimaciones a los contratistas tratdndose de cheque bancario, seré la
Gerencia de Tesoreria 0 las Gerencias Regionales con que cuenta el Servicio en el interior de la Republica

Mexicana, lugar que se designara dependiendo de la ubicacion geogréafica de la obra a realizar.

V.12.- Integracion del registro permanente de contratistas:
El registro permanente de contratistas del Servicio contendra la siguiente informacion:

a) Nombre o razon social y domicilio de cada contratista.
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b) Informacion relativa al nimero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcion en el
Registro Publico de Comercio.

¢) Relacion de accionistas.

d) Nombre de sus representantes legales, asi como la informacién relativa a los documentos que los
acrediten y sus datos de inscripcion en el Registro Publico de Comercio.

e) Especialidad del contratista y la informacién relativa a los contratos de obra o servicio que lo
acrediten.

f)  Experiencia acreditada con contratos de obras o servicios.

g) Informacion referente a la capacidad técnica, economica y financiera.

h) Antecedentes de cumplimiento de contratos.

El registro permanente de contratistas del Servicio serd administrado por la Subdireccion de Recursos

Minerales.

V.13.- Criterios de adjudicacion de contratos cuando dos 0 mas proposiciones son solventes:
Tratdndose de obras o servicios que no excedan de 20,000 dias de salario minimo vigente en el D.F., se
adjudicara a la proposicion solvente cuyo precio 0 monto sea mas bajo, estableciéndolo expresamente en la

convocatoria de los procedimientos de contratacion.

V.14.- Procedimiento para la devolucion o destruccion de las propuestas:
Quince dias posteriores al vencimiento del plazo establecido en el articulo 74 de la Ley, el Servicio procedera
a la destruccion de las propuestas desechadas durante una licitacion o la devolucion de éstas si son

solicitadas de manera oficial.

V.15.- Lineamientos aplicables a los procedimientos de contratacién de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

La Direccion de Administracion y Finanzas, a través de la Subdireccion de Recursos Minerales, es la
facultada para llevar a cabo los procedimientos para la Contratacion de Obras PuUblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, mediante los siguientes procesos:

e Licitacion Publica Nacional

e Licitacion Publica Internacional bajo la cobertura de tratados

e Licitacion Publica Internacional Abierta
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e Invitacidn a cuando menos tres personas, 0

¢ Adjudicacion directa, por monto o por excepcion.

V.15.1.- De la Contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

1. Para que la Subdireccion de Recursos Minerales, pueda tramitar una requisicion, las areas solicitantes,
previo al envio del formato correspondiente, deberan verificar la existencia de disponibilidad presupuestal
especifica o global para realizar la misma, ya que en caso contrario habran de realizar previamente las

adecuaciones procedentes al respecto.

2. Las éareas solicitantes de Obras o Servicios deberan remitir a la Subdireccion de Recursos Minerales sus
formatos de Solicitud de Adquisicion especifica, para realizar el proceso de contratacion respectivo, debiendo

contener:

e Descripcion completa y detallada de la obra o el servicio, requerido indicando sus alcances y
especificaciones técnicas.

e Proyecto al que se efectuara el cargo correspondiente.

o Partida a la cual corresponda el ejercicio del gasto.

e Eltipo de atencion que se solicita: Normal o emergente.

o Condiciones especiales de la contratacion de obra o servicio, en el caso que corresponda.

3. En el caso de que los procedimientos de contratacion de obras publicas o servicios relacionados con las
mismas que se efectlien a través de Licitaciones Publicas, las convocatorias se publicaran dentro de los 20
dias naturales posteriores a la recepcion de las solicitudes especificas referidas en el punto anterior, dichas
solicitudes deberadn enviarse a la Subdireccion de Recursos Minerales, acompafiadas de la informacion o
documentacion que para el caso se requiera (requisicion, modelo de convocatoria y anexo técnico completo),
cabe referir que el plazo mencionado se contara a partir de que se tenga toda la informacién que la peticion
amerite. (Durante dicho lapso, se efectuard el tramite de elaboracion y revision de convocatoria; la difusion de
la misma en: Compranet y pagina institucional, emision del resumen de convocatoria y tramite de pago al
Diario Oficial de la Federacion, lo realizara la Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios a través de la

Subgerencia de Adquisiciones).
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4. En el caso de los procedimientos de contratacion de obras pablicas y servicios relacionados con las
mismas, se efectlien a través de Invitacion a cuando menos Tres Personas, la entrega de invitaciones se
efectuaré dentro de los 15 dias naturales posteriores a la recepcion de las solicitudes especificas referidas en
el punto anterior, mismas que deberan enviarse a la Subdireccion de Recursos Minerales, acompafiadas de la
informacién o documentacién que para el caso se requiera (requisicion, modelo de convocatoria y anexo
técnico completo), cabe referir que el plazo mencionado regira a partir de que se tenga toda la informacion
que la peticion amerite. (Durante dicho lapso, se efectuara el tramite de elaboracién y revision de
convocatoria, elaboracion de invitaciones y su difusidn en: Compranet, pagina del organismo y tablero oficial

de avisos).

5. En el caso de los procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que requieran de la autorizacion del comité, deberan enviarse a la Subdireccion de Recursos
Minerales, por lo menos 6 dias habiles previos a las sesiones ordinarias, de acuerdo al calendario de éstas y
4 dias habiles previos a las sesiones extraordinarias, acompafiados de la informacion o documentacion

soporte que para el caso en particular se requiera. (requisicion, dictimenes de excepcion, etc.).

Cabe referir que las sesiones extraordinarias se realizaran sélo habiéndose solicitado por escrito al Presidente
0 Secretario Ejecutivo del Comité y en casos debidamente justificados conforme a la Fraccion | del Articulo 15

del Reglamento.

6. En el caso de los procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que se efectlien mediante Adjudicacion Directa al amparo del Articulo 43 de la Ley, por encontrarse
dentro de los montos maximos autorizados en el PEF vigente, las solicitudes especificas referidas en el punto
2 de este apartado, se adjudicaran al contratista o prestador del servicio que ofrezca las mejores condiciones,
dentro de los 8 dias naturales posteriores a la recepcion de las solicitudes especificas que deberan enviarse a
la Subdireccion de Recursos Minerales, acompafiadas de la informacion o documentacion que para el caso se
requiera, cabe referir que el plazo mencionado regird a partir de que se tenga toda la informacién que la

peticion amerite.

V.15.1.1.- Licitaciones Publicas Nacionales e Internacionales.
Las contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se adjudicardn por regla

general a través licitaciones publicas mediante convocatorias, para que libremente se presenten
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proposiciones solventes en sobre cerrado, que serd abierto plblicamente a fin de asegurar al Estado las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas

circunstancias pertinentes, de acuerdo con lo que establece la Ley.

El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones internacionales es de 20 dias

naturales y 15 dias para nacionales, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Cuando no pueda observase el plazo establecido en la Ley para la presentacion y apertura de proposiciones
a partir de la fecha de la publicacion de la convocatoria, porque existan razones justificadas del area
solicitante de las obras o servicios, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes, se
pondran reducir los plazos a no menos de 10 dias naturales, a partir de fecha de la publicacion de la
convocatoria, para lo cual el titular del &rea solicitante debera remitir a la Direccion de Administracion y
Finanzas, justificacion amplia y detallada de las razones que lo motivan, para que esta emita la aprobacion

correspondiente.
En términos del articulo 28 de la Ley, la licitacion podra ser presencial o electronica.

Criterios para la elaboracion y autorizacion de las Convocatorias.
Los requisitos minimos que deberan especificarse en las convocatorias de las licitaciones publicas, deberan

de apegarse a lo establecido en los articulos 31 de la Ley y 24, 26, 26 Ay 27 de su Reglamento.

Las &reas requirentes deberén elaborar y presentar a la Subdireccion de Recursos Minerales, el Anexo
Técnico para que ésta lo integre a la convocatoria para someterla a dictamen y aprobacion del Subcomité de

Revision de Convocatorias.

Publicacion de resumen de la Convocatoria.
La publicacion del resumen de la Convocatoria se llevaré a cabo de acuerdo a lo establecido en el articulo 32
de la Ley en la seccion especializada del DOF, conforme a lo sefialado en el articulo 18 del Reglamento, a

través de la Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios.

La publicacion de la Convocatoria se daré de alta en el Sistema Compranet, por la Gerencia de Recursos

Materiales y de Servicios, a través de la Subgerencia de Adquisiciones.
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La informacién relacionada con la convocatoria de la licitacion, estara disponible para los interesados en la
Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios, en la pagina institucional en Internet y en Compranet, por lo

que todos aquellos que manifiesten interés en participar, tendran derecho a presentar su proposicion.

Registro de Participantes.
Los interesados en participar en la licitacion, podran registrase a través del procedimiento establecido en el
sistema Compranet o con la convocante, mediante escrito, manifestando tener interés en participar en dicho

proceso.

Servidores Publicos Facultados
El personal autorizado para presidir los actos inherentes a las Licitaciones Publicas, sera cualquiera de los

servidores publicos siguientes:

e Director de Operacion Geoldgica
e Subdirector de Recursos Minerales.

e Vocales Titulares del Comité de Obra Publica
Ademas del personal antes mencionado deberan participar en las licitaciones publicas:

e Un representante del Organo Interno de Control, en calidad de asesor de aspectos normativos

¢ Un representante de la Subdireccion Juridica, en calidad de asesor de aspectos legales

e Un representante del area solicitante de los bienes o servicios, en calidad de responsable del
aspecto técnico; y

e Un representante de la Gerencia de Contabilidad y Presupuestos, en calidad de responsable de los

aspectos presupuestales y financieros.

La Subdireccion de Recursos Minerales, remitira invitacion mediante escrito o correo electronico, que haré las
veces de éste, a los representantes citados en el apartado anterior, a fin de que participen en la junta de
aclaraciones, acto de presentacion de apertura de proposiciones y fallo de la licitacion, en dicha invitacion se

adjuntara copia de la convocatoria en medio electrdnico.
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En el acto de presentacion y apertura de propuestas, el servidor pablico que presida, tendra las facultades a
que se refiere el articulo 30 del Reglamento y seré el responsable de verificar el registro de asistencia de los

licitantes y demas asistentes.

Participacion de testigos sociales y observadores en los actos de licitacion puablica.

El SGM, a través de la Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios, podra invitar a testigos sociales a los
procedimientos de licitacion plblica, de conformidad con lo previsto en el articulo 27 Bis de la Ley, quienes
tendran derecho a voz, proporciondndoles todas las facilidades y documentacidon que soliciten, salvo la
considerada como reservada o confidencial en términos de la Ley de Transparencia. Estos testigos sociales
podran participar en la formulacion y revision previa de la convocatoria de licitacion y de las convocatorias, las
juntas de aclaraciones, el acto de presentacion de proposiciones y apertura de propuestas, a la emision del
fallo correspondiente y a la formalizacion del contrato respectivo.

Por otra parte, toda persona interesada en presenciar los actos que con caracter publico se deriven de uno o
varios procedimientos de contratacion, realizados en las instalaciones del SGM, podra hacerlo en calidad de

observador, sin derecho a voz ni voto.

Visita al lugar de los trabajos, Junta de Aclaraciones, y Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones.

Se debera de dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 34, 35, 36 y 37 de la Ley y 21, 22, 29, 30, 31y
32 del Reglamento.

En la junta de aclaraciones, el area solicitante bajo su responsabilidad deberd dar respuesta a todos los

cuestionamientos técnicos que realicen los participantes.

El resto de los cuestionamientos hechos en dicha junta, seran resueltos por la persona que preside la
licitacion publica, pudiendo requerir la asesoria especializada de los representantes asistentes del Organo

Interno de Control, de la Subdireccion Juridica o de la Gerencia de Contabilidad y Presupuestos.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevaré a cabo en el dia, lugar y hora previstos en la

convocatoria a la licitacion, conforme a lo previsto en el articulo 37 de la Ley.
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Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar la
documentacion presentada u omitida, sin que ello implique la evaluacion de su contenido.

De cada acto, se levantara un acta que servird de constancia de la celebracion de los mismos.

Evaluacion de Proposiciones y Dictamen.

Se aceptaran para su evaluacion la totalidad de las proposiciones.

Las dependencias y entidades para la evaluacion de las proposiciones deberan utilizar el criterio indicado en

la convocatoria a la licitacion.

El Titular del &rea solicitante, emitird el dictamen técnico-economico, que servird como base para el fallo, en el
que se hara constar las propuestas aceptadas técnicamente, el andlisis de las propuestas econdémicas
indicando las aceptables y las causas de las que sean desechadas, incluird cuadro comparativo de precios,

determinando al contratista o prestador de servicios en quien recaerd la adjudicacion favorable.

Si el resultado de la evaluacion econémica permite determinar que los precios no son aceptables, se

procedera a desechar las proposiciones que se encuentren en este caso.

Acto de Fallo.
Debera efectuarse segun lo dispuesto por los Articulos 39y 39 bis de la Ley y 38'y 39 del Reglamento.

Tiempos de Respuesta Mediante Contratacion por Licitacion Publica.
Tratdndose de contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas mediante el
procedimiento de licitacién publica, los tiempos de respuesta para la adjudicacion de los contratos son los

siguientes, tomados en dias naturales de acuerdo a la Ley, por cada procedimiento:
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Duracion estimada del procedimiento de
Tipo de procedimiento adjudicacion a partir de la convocatoria y hasta la

emision del fallo (dias naturales)

Licitacion publica nacional para contratacion de
obras publicas y servicios relacionados con las 30

mismas.

Licitacion publica internacional para contratacion de
obras publicas y servicios relacionados con las 35

mismas.

El plazo de ejecucion de las obras o servicios serd el que para cada caso se convenga con el contratista

adjudicado.

En caso de que el procedimiento sea declarado desierto, se iniciara uno nuevo.

V.15.2.- Excepciones a la licitacion publica.

En la contratacién de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se podra optar por no llevar a
cabo el procedimiento de licitacion publica y celebrar la contratacion que corresponda a través del
procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas o por adjudicacion directa, de conformidad con lo

establecido en los articulos 27, 41, 42 y 43 de la Ley.

V.15.2.1 Excepciones a la Licitacion Pablica establecidas en el articulo 42 de la Ley.

Los supuestos de excepcion a la Licitacion Publica establecidos en el Articulo 42 de la Ley, salvo los previstos
en las fracciones II, IV y V, deberan autorizarse por el comité, previo a su contratacion, y sera de la estricta
responsabilidad del area solicitante enviar con por lo menos seis dias habiles previos a la fecha programada
de la siguiente sesién ordinaria, y por lo menos de cuatro dias habiles previos a la sesion extraordinaria a la
Presidencia o Secretaria Ejecutiva del mismo, el oficio de solicitud adjuntando todos los soportes necesarios
que justifiguen de manera suficiente el motivo de la excepcién de la licitacion publica. Los soportes

documentales deberan incluir por lo menos, de manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:
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1. Justificacion para el ejercicio de la opcion, debidamente fundamentado y motivado en los criterios de
economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez, que aseguren las mejores condiciones para el
Estado y deberan ser firmados por los Subdirectores de las reas solicitantes.
El acreditamiento del o los criterios en los que funda la opcion de excepcion.

e Descripcion detallada de las obras o servicios.

e Plazo de ejecucion y de inicio de las abras o servicios.

e Motivacion y Fundamentacion legal del supuesto de excepcion.

e Precio estimado.

e Forma de pago propuesta.

e Procedimiento de contratacion propuesto.

o Cotizacion del contratistas o prestador del servicio propuesto.
Dicha autorizacion también podra ser ejercida directamente por el Titular de la Entidad.

Los servidores publicos que podran solicitar que se presenten en el comité los asuntos de excepcidn que se

mencionan en este apartado, son:

e Director General
e Directores de Area
e Subdirectores

e (Gerentes

Seré necesario que las areas solicitantes antes de realizar el envio de la solicitud de presentacion de algin
acuerdo al comité, lo presenten por escrito con todos sus soportes completos a la Subdireccion de Recursos

Minerales, para su revision.

En los casos de los supuestos establecidos en las fracciones II, IV y V, del Art. 42 de la Ley, los titulares de
las areas solicitantes podran dictaminar previo al inicio del procedimiento sobre la procedencia de no celebrar

licitaciones publicas, informando al comité, una vez que se concluya la contratacion respectiva.
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V.15.2.2.- Excepciones a la Licitacion Publica de acuerdo al Art. 43 de la Ley.

El SGM, a través de la Subdireccion de Recursos Minerales y Gerencia de Recursos Materiales y de
Servicios, podréa contratar obras o servicios sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de
Invitacion a cuando menos Tres Personas o de Adjudicacion Directa, cuando el importe de cada operacién no
exceda los montos maximos que al efecto se establecen en el PEF, siempre que las operaciones no se
fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que se refiere

este apartado.

Invitacion a cuando menos Tres Personas.
En los actos que se deriven de los procesos de Invitacion a cuando menos Tres Personas, se observara en lo

aplicable, lo establecido para las licitaciones publicas.

Los actos inherentes a las Invitaciones a cuando menos Tres Personas, podran ser presididos por los
siguientes servidores publicos:

En Oficinas Centrales:

o Director de Operacién Geoldgica
e Subdirector de Recursos Minerales.

e Vocales Titulares del Comité de Obra Publica
En Gerencias Regionales y Centros Experimentales:

e Gerente Regional

e  Administrador Regional

Para el caso de adquisiciones, arrendamientos o servicios al amparo del Articulo 43 de la Ley, cuyo monto de
contratacion se encuentre bajo el procedimiento de adjudicacion directa conforme a los montos establecidos
en el PEF de cada afio, se requerira que las areas solicitantes envien sus solicitudes especificas a la

Subdireccion de Recursos Minerales.
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Adjudicacion Directa.

Los contratos que se adjudiquen de forma directa, seré obligatorio contar con tres cotizaciones que se hayan
obtenido en los 30 dias previos al de la adjudicacion, salvo que por causa expresa Y justificada se requiera
adjudicar con una sola cotizacién o a un contratista en especifico, para lo cual, bajo la total y exclusiva
responsabilidad del area requiriente, deberd justificarse la opcién y avalarse con la firma de visto bueno del

titular de la misma, en el formato de Solicitud de Adquisicién correspondiente.

Tiempos de Respuesta Mediante Contratacion por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

Tratdndose de contratacion de obras publicas o servicios relacionados con las mismas mediante el
procedimiento de Invitacién a cuando menos Tres Personas, los tiempos de respuesta para la adjudicacion de
los contratos de obras o servicios son los siguientes, tomados en dias naturales de acuerdo a la Ley, por cada

procedimiento:

Duracién del procedimiento de adjudicacion a partir
Tipo de procedimiento de las invitaciones y hasta la emision del fallo (Dias

naturales)

Invitacion Nacional o Internacional a cuando menos
Tres Personas para contratacion de obras publicas y 15

servicios relacionados con las mismas.

Los plazos para la entrega de loa obras o servicios sera el que para cada caso se establezca por el area

usuaria o a falta de éste, el que se convenga con el contratista adjudicado.

En caso de que el procedimiento sea declarado desierto, se llevara a cabo la segunda convocatoria de

invitacion.

Tiempos de Respuesta Mediante Contratacion por Adjudicacion Directa con base al articulo 43 de la
Ley.
Tratdndose de contratacion de obras publicas o servicios relacionados con las mismas mediante el

procedimiento de adjudicacion directa por monto, con base al articulo 43 de la Ley, los tiempos de respuesta
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para la adjudicacion de los pedidos o contratos de bienes o servicios son los siguientes, tomados en dias

naturales, por cada procedimiento:

Duracion del procedimiento de adjudicacion directa a
Tipo de procedimiento partir de la recepcion de la solicitud y hasta la

adjudicacion (Dias naturales)

Adjudicacion Directa al amparo del Articulo 43 de la .
Ley.

Las presentes politicas, bases y lineamientos tendran vigencia a partir del dia siguiente a su aprobacion por

parte del Organo de Gobierno del Servicio Geolgico Mexicano.
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ASUNTO: SOLICITUD DE APROBACION DE LAS
PoLiticas, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

H. Organo de Gobierno
Presente

En apego a las Reformas de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, es
necesario actualizar las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas aprobadas por este H. Organo de Gobierno el 28 de enero de 2007.

En el anexo se presenta el documento que incorpora las directrices aplicables al organismo para la
contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, el cual fue elaborado
considerando las regulaciones y normatividad respectiva.

En tal razon, y con sustento en lo dispuesto en el articulo 1 de la Ley y 6° transitorio del reglamento de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se emiten las Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas a las cuales debera sujetarse el
Servicio Geologico Mexicano, mismas que fueron revisadas por el Comité respectivo en su sesion del
pasado 26 de noviembre de 2009, por lo que de acuerdo a lo establecido en el articulo 58 fraccion VI
de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales se solicita tomar el siguiente punto de

ACUERDO

Con sustento en lo dispuesto en el articulo 58, fraccion VIl de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales se aprueban las Politicas, Bases y Lineamientos a que se sujetara el Servicio
Geoldgico Mexicano en Materia de Obras Pliblicas y Servicios Relacionados con las Mismas

DR. RAFAEL ALEXANDRI RIONDA
Director General

Cuarta Sesion Ordinaria de Organo de Gobierno, enercoctubre 2009
Asuntos para Acuerdo



